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L. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums nosaka Aizkraukles novada domes (turpmdk — Dome) dibinatas iestades ar
nosaukumu “Aizkraukles novada pa$valdibas administracija” (turpmak — Administracija)
struktiirvienibas - Tiirisma nodalas (turpmak — Nodala) - kompetenci, struktiiru un darba
organizaciju.

Nodalu izveido, reorganizg, likvide Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
izpilddirektora vietnieks.

Nodala ir tiedi paklauta Administracijas vaditajam — izpilddirektora vietniekam.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka esoSus normativos aktus, iek3gjos normativos
aktus, domes lémumus, domes priek3sédetaja, domes priek§sedétaja prombitnes laika domes
priek§sédataja vietnieku, izpilddirektora, administracijas vaditaja tiesiskus rikojumus.
Nodalas darbiba tiek finanséta no pasvaldibas budZeta lidzekliem.
II. NODALAS KOMPETENCE
Nodalai ir $§adi uzdevumi:
6.1. nodro$inat un Tstenot Domes kompetenci tiirisma joma, veicinot pozitivu novada t€lu;
6.2. planot un organiz&t nodalas darbibu un attistibu;
6.3. veicinat un koordindt tiirisma attistibu Aizkraukles novada un popularizét novada
tiirisma uznéméju piedavajumu nacionald un starptautiska Iiment;
6.4. vadit un realizét projektus un programmas savas kompetences ietvaros;
6.5. vadit un koordingt pakalpojumu sniegsanu fiziskajam un juridiskajam personam turisma
joma;
6.6. organizét un vadit Aizkraukles novada un Kokneses tiirisma informacijas centra, novada
tirisma informacijas punktu, tirisma organizatoru darbibu. nodro$inat Aizkraukles

novada un Kokneses tiirisma informacijas centra, novada tirisma informacijas punktu,
tiirisma organizatoru darbibu, taja skaita:

6.6.1. nodro$inat novada iedzivotajus un viesus ar kvalitativu un daudzveidigu tlirisma
informaciju par novadu un visas Latvijas teritoriju;



6.6.2. izplatit novada tirisma informacijas materidlus novada sabiedriskajas vietas,

Latvijas tlirisma informacijas centros, dazados interneta informativajos resursos
un citur;

6.6.3. regulari aktualizet un papildinat datu bazi par novada tlirisma uzn€mumiem un

objektiem, to piedavajumiem, izmaksam un iespgjam tos apmekI&t;

6.6.4. veikt tirisma pakalpojumu sniedz8ju un apskates objektu apsekoSanu un

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.
6.17.

6.18.

6.19.

6.20.
6.21.

kvalitates kontroli;

6.6.5. regulari iegiit un apkopot statistikas datus par tlirisma objektiem;

6.6.6. sagatavot atbildes uz sanemtajiem informacijas pieprasijumiem par jebkuru

jautajumu, kas skar novada tiirisma jomu;

6.6.7. piedalities dazada veida informativo materialu sagatavoSana par tiirisma iespgjam

novada, veidot tematiskos tiirisma marSrutus novada, pilsétas un pagastos;

6.6.8. izstradajot jaunus tirisma produktus, sekot lidzi Latvijas un pasaules tirisma

tendencém, izvértét to ievieSanas aktualitati;

6.6.9. organizét tirismu populariz&josus pasakumus novada un veikt citas darbibas péc

Nodalas vaditaja rikojuma vai saskanoSanas.

sadarbibd ar Domes vadibu un Attistibas nodalu, izstradat un noteikt mérkus un
uzdevumus tiirisma attistibas joma, piedalities attistibas planoSanas dokumentu

izstrade;

sagatavot 1émumu projektus domes seédém par Nodalas kompetenc€ esoSajiem
jautajumiem;

sava darbiba sadarboties ar citam Domes struktiirvienibam un iestadém;

izstradat jaunus tiirisma produktus un marsrutus novada, veidot parnovadu vai plasaku
regionu tirisma produktus;

sniegt tirisma informaciju par tirisma objektiem novadd, Zemgaleé un Latvija
ikvienam interesentam;

sadarboties ar uznéméjiem tiirisma piedavajuma sagatavo$ana un populariz&Sana;

nodroginat Aizkraukles novada tirisma jomas interneta majaslapu (t.sk.
www.visitaizkraukle.lv, www.visitkoknese.lv u.c.) satura veidoSanu, informacijas

uzturé$anu un atjaunosanu;

uzturét un sniegt informaciju Ttrisma nodalas socialo tiklu kontos, interaktivajos ara
stendos u.c.;

parstavét Aizkraukles novadu regionalas un valsts limena tlirisma nozares iestades,
institlicijas un sabiedriskajas organizacijas;
organizét informativas sanaksmes, seminarus par tiirisma jautajumiem;

sniegt maksas pakalpojumus fiziskajam un juridiskajam personam saskana ar Domes
apstiprinatu cenradi, kurd nosaka maksaSanas kartibu, likmes un atvieglojumus;

veikt tirisma informativo materialu izdoSanu, suveniru pasiitisanu un tirdzniecibu;

regulari sagatavot un sniegt iedzivotajiem, presei, citiem masu informacijas
lidzekliem informaciju par Aizkraukles novada tirisma piedavajumiem un
aktualitatém,;

sekmét kulttirvésturisko veértibu saglabasanu;

parvaldit Kokneses pilsdrupu teritoriju:
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10.

11.

12.

6.21.1. sekmét Kokneses pilsdrupu saglabaSanu, apsaimnieko$anu un ieklauSanu
aktiva tlirisma aprite;

6.21.2. koordingt pasakumu norisi Kokneses pilsdrupu teritorija;
6.21.3. nodrosinat apmekletajiem pieejamibu Kokneses pilsdrupam;

6.21.4. nodro$inat saimniecisko jautdjumu risindSanu un koordinéSanu Kokneses
pilsdrupu teritorija.

Nodalai ir §adas tiesibas:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

pieprasit un sapemt nodalas uzdevumu veik$anai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no pasvaldibas  iestddem, administracijas  struktlrvienibam,
kapitalsabiedribam, un citam institlicijam;

sniegt priek$likumus domes vadibai, pasvaldibas izpilddirektoram, administracijas
vaditajam par Nodalas un pagvaldibas darba uzlabo3anu;

atsevisku problému risindSana piesaistit darbiniekus no Domes struktlrvienibam,
Domes padotibas agentiiram, iestadém un kapitalsabiedribam;

paust oficialu pasvaldibas viedokli tikai ar domes vadibas, pasvaldibas izpilddirektora,
administracijas vaditaja pilnvarojumu.

piedalities Domes darbinieku kvalifikacijas paaugstina$anas pasakumos;

organizét apspriedes un piedalities dazada limena seminaros, konferencgs un apspriedes
par Nodalas kompetencé esoSajiem jautajumiem;

nepienemt no administracijas struktirvienibam, iestadém, institicijam nodalas
uzdevumu veik$anai nepiecieSamos dokumentus, kas neatbilst normativo aktu
prasibam;

pieprasit nodalas uzdevumu veik3anai nepiecieSamo tehnikas, materialu, transporta un
organizatorisko nodro$inajumu;

atbilsto$i kompetencei un budZeta paredzétajiem lidzekliem, sagatavot sadarbibas un
saimnieciska rakstura ligumus.

Nodalas vaditajs atbild par nodalas darba nodro$inaSanu atbilstosi speka esoSajiem
normativajiem aktiem, pasvaldibas saistosajiem noteikumiem, domes Iémumiem, pasvaldibas
nolikumiem, nodalas nolikumam, pa$valdibas vadibas tikojumiem.

Katrs nodalas darbinieks atbild par:

9.1.

9.2.

amata piendkumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arT
par uzticéto darba prickSmetu un lidzeklu saglabaSanu un ekspluateSanu atbilstosi
lieto§anas noteikumiem;

iegiitas informacijas konfidencialitates nodrosinaSanu saskana ar speka eso$o normativo
aktu prasibam.

Nodalas vaditajs un darbinieki, katrs savas kompetences robezas, ir atbildigi par savu
pienakumu veik$anu, tiesbu izmantosanu un uzticéto uzdevumu izpildi kopuma.

III. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

Nodalas darbu organizé un vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba
administracijas vaditajs.

Nodalas vaditajs:

12.1. vada, plano un organizé Nodalas darbibu un kontrolé noteikto uzdevumu izpildi;

12.2. dod saistoSus un metodiskus noradijumus, sniedz ieteikumus Nodalas darbiniekiem;
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12.3. ir atbildigs par Nodalas darbibu, atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

12.4. atbilstosi Nodalas kompetencei, izskata fizisko un juridisko personu iesniegumus,
priekslikumus un stdzibas;

12.5. izstrada un iesniedz apstiprindsanai Nodalas izstradato projektu budZetu tames, seko
budzeta izpildei;

12.6. parvalda Nodalas riciba eso$os materialos un finansu resursus, nodro3ina to racionalu
un lietderigu izlieto$anu;

12.7. veic citus pienakumus atbilstosi Aizkraukles novada pagvaldibas nolikumam, Sim
Nolikumam un Nodalas vaditaja amata aprakstam.

13. Nodalas vaditaja prombiitnes laikd nodalas vaditaja pienakumus pilda ar administracijas
vaditaja rikojumu norikots nodalas darbinieks.

14. Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba administracijas vaditajs. Nodalas
darbinieki ir tie$i paklauti nodalas vaditajam.

15. Nodalas darbinieka prombiitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda péc nodalas
vaditaja ieteikuma ar administracijas vaditaja rikojumu norikots cits nodalas darbinieks.

16. Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.

IV. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN
PARSKATI PAR DARBIBU

17. Nodalas darbibas tiesiskumu nodro§ina Nodalas vaditajs. Nodalas vaditajs ir atbildigs par
nodalas iek3€jas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu.

18. Nodalas darbibas tiesiskuma nodro§indjuma mehanisms:
18.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas
vaditajam;
18.2. Nodalas vaditaja lémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridet, iesniedzot
attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektora vietniekam;

18.3. Nodalas vaditdja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
padvaldibas izpilddirektora vietniekam.

19. Domes priekS§sédétdjam, prickdsedétaja vietniekiem, padvaldibas izpilddirektoram,
izpilddirektora vietniekam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.

V.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

20. Nodalas nolikuma grozifjumu izstradi nodrofina nodalas vaditajs, kurus Pasvaldibas
izpilddirektors apstiprina ar rikojumu.

21. Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, administracijas
vaditajs, vai nodalas vaditajs.

22. Nolikums stdjas speka ar 2022.gad 1.janvari. »

Pagvaldibas izpilddirektora vietnieks 7 K.Sniedzitis



